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MODULO	I	
Aspectos	Generales	y	Destacados	de	la	reforma	del	Procedimiento	Administrativo	y	su	
relación	con	la	Ley	40/2015	de	Régimen	Jurídico	del		Sector	Público	
	

1. Principales	novedades	de	la	Ley	39/2015.	Competencia	y	procedimiento	
Administrativo.	

2. Ámbito	Subjetivo	y	Objetivo	de	la	Ley	39/2015	
3. Principios	Jurídicos	y	Derechos	de	las	Personas	en	el	Procedimiento	

Administrativo	
4. Cuadro	Resumen	comparado	y	alguna	observación	respecto	de	la	entrada	en	

vigor.	
	
	

MODULO	II:	
Interesados	y	gestión	Documental	en	el	Procedimiento	Administrativo	
			

1. Los	Interesados	en	el	Procedimiento	Administrativo.	
2. La	representación	y	el	registro	electrónico	de	apoderamientos.	La	Firma	

electrónica.	
3. Derechos	de	los	Interesados	
4. Registros	Administrativos	(	registros	electrónicos)	
5. Registro	de	funcionarios	Públicos	habilitados	
6. Gestión	Documental	en	el	procedimiento	Administrativo:	el	Expediente	

Administrativo,		gestión	del	documento		administrativo	electrónico,		régimen	
de	copias	auténticas,		el	archivo	electrónico,	la	sede	electrónica.	

7. Las	Pautas	del	Procedimiento	Administrativo	Electrónico.	Administración	
Electrónica	e	interoperabilidad.	

8. Régimen	Jurídico	de	las	Notificaciones.	Las	notificaciones	electrónicas.	
Notificaciones	defectuosas.	La	Firma	electrónica	
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	MODULO	III:	
	Las	Fases	del	Procedimiento	Administrativo	

	
1. Iniciación	del	Procedimiento	
2. Las	Medidas	Provisionales	
3. Los	Plazos:	su	cómputo	y	ampliación		
4. La	tramitación	de	Urgencia	
5. Ordenación	y	Tramitación	del	Procedimiento	

a. Concentración	de	trámites	
b. Instrucción	del	Procedimiento.	
c. Informes	
d. El	Trámite	de	Audiencia	y		de	Información	Pública	

6. 	Terminación	del	Procedimiento	
a. Resolución	
b. Terminación	Convencional	
c. Terminación	de	procedimiento	sancionador	
d. Desistimiento	y	renuncia	
e. La	caducidad	del	procedimiento	
f. La	Imposibilidad	Material	
g. El	Silencio	Administrativo	

7. 	La	Validez	y	Revisión	de	los	actos	Administrativos:	el	sistema	de	recursos	
Administrativos	

	
	


